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 الإجراءات والوثائق المطلوبة للترخٌص: وصؾ الخدمة

 نالتأمٌ وسطاء :الفئة المستهدفة من الخدمة

 أماكن الحصول على الخدمة

 مدٌرٌة الرقابة على الخدمات التأمٌنٌة المساندة/مٌنأهٌئة الت :المركز الرئٌسً

 لا ٌوجد :الأماكن البدٌلة

 لا ٌوجد :إمكانٌة الحصول على الخدمة إلكترونٌا  

 متطلبات الحصول على الخدمة

خطة سٌر الخدمةة تسلسةلٌا  -1
حسةةةةةةةةةت الم سسةةةةةةةةةات 
المشةةةةةتركة فةةةةةً ت ةةةةةدٌم 

 الخدمة

 دائرة مراقبة الشركات/ ٌ دم الطلت ابتداء  إلى هٌئة التأمٌن ومن ثم وزارة الصناعة والتجارة

الشةةروط الواجةةت توفرهةةا   -2
 حصول على الخدمةلل

 .أن ٌكون حاصلا  على شهادة جامعٌة أو شهادة تأمٌن من معهد متخصص فً التأمٌن -1 
 .فً التعلٌمات أن تتوافر فٌه سنوات الخبرة المنصوص علٌها -2

 .أن لا ٌكون قد سبق إلؽاء أو وقؾ ترخٌصه كم دم خدمات تأمٌنٌة كع وبة تأدٌبٌة -3

 .الهٌئة لهذه الؽاٌةأن ٌجتاز الت ٌٌم الذي تعده أو تعتمده  -4

الوثائق المطلوبة للحصةول  -3
 على الخدمة

 صورتان شخصٌتان. 

  شهادة عدم محكومٌه سارٌة المفعول، أو ما ٌماثلها لطالت الترخٌص الأجنبةً صةادرة عةن البلةد
 .الذي أقام به خلال السنوات الثلاث الساب ة على تارٌخ ت دٌم الطلت

 خصٌةصورة عن جواز السفر أو البطاقة الش. 

  عن الم هلات العلمٌة مصدقةصورة. 

  العملٌة وبما ٌتوافق مع أحكام التعلٌماتعن شهادات الخبرات  مصدقةصورة. 

 صورة مصدقة عن شهادات الدورات التدرٌبٌة. 

  م ط التةأمٌن وتن ةٌ تصرٌح خطً بأن كامل البٌانات والوثائق الم دمة وف ةا  لأحكةام تعلٌمةات وسةٌ
 .صحٌحة 2005لسنة ( 11)ه ومس ولٌاته رقم أعمال

   ة تأمٌن لتؽطٌة المس ولٌة المهنٌة خلال فترة الترخٌص ٌ  .(عند المواف ة على الطلت)وث

 ما ٌثبت التفرغ فً مكتت خاص. 

   ط فةً قطةا خطة عمل مست بلٌة لإٌضاح ال ٌمة الإضةافٌة التةً سٌسةاهم بهةا م ةدم الطلةت كوسةٌ
 .هذا ال طا  التأمٌن الأردنً وانعكاسات أعماله وأنشطته على

  الم ررة الرسومما ٌثبت دفع. 

 اعتبارٌا ، فٌتوجت ت دٌم الأمور الواردة فً البنود أعلاه لكل من  ا  إذا كان طالت الترخٌص شخص
مدٌره العام أو أحد ال ائمٌن على إدارته ولجمٌع المو فٌن الرئٌسٌٌن ال ائمٌن بأعمال الوساطة لدٌه 

لات وخبرات المس ولٌن لدٌه إدارٌا  ومالٌا  وصورة موقعة بالإضافة إلى بٌان مفصل ٌتضمن م ه
 . عن ع د الشركة أو ع د التأسٌس والن ام الأساسً

 شخص اعتباري أجنبً، فٌتوجت ت دٌم الأمور الةواردة فةً البنةد فرعا  ل إذا كان طالت الترخٌص
ٌن ال ةائمٌن السابق لكل من مدٌره العام أو أحد ال ةائمٌن علةى إدارتةه ولجمٌةع المةو فٌن ال رئٌسةٌ

بأعمال الوساطة فً التأمٌن لدٌه بالإضافة إلى شهادة مصدقة عن ترخٌص الشةخص الاعتبةاري 



 .الأجنبً صادرة من البلد الأم

الإجةةراء المتبةةع للحصةةول  -4
 على الخدمة

  ت دٌم طلت الترخٌص حست الأنموذج المعد لهذه الؽاٌة من قبل الهٌئةة مرف ةا  بةه الوثةائق المبٌنةة
 .أعلاه

   وم م دم الطلةت بيٌةدا  الرسةوم الم ةررة أو بةدل الخةدمات الم ةرر بحسةات الهٌئةة لةد  البنةو ٌ
 .المعتمدة وت دٌم ما ٌثبت ذل 

 ت لجمٌع البٌانات والأوراق الثبوتٌة الم دمةة دراسة الطلت وتبلٌػ م دم الطلت إما باستكمال الطل
 .أو بوجود ن ص فٌها وذل  خلال مدة لا تتجاوز أسبوعٌن من تارٌخ ت دٌم الطلت

  م الةذي تعةده أو تعتمةد الهٌئةة لتةرخٌص فً حال استكمال الطلت ٌبلػ م دم الطلت بتفاصٌل الت ٌةٌ
 . وسٌط التأمٌن والذي ٌع د خلال ستٌن ٌوما  

 لترخٌص الم دم خلال مدة لا تتجاوز ثلاثٌن ٌوما  من تارٌخ تبلٌةػ م ةدم الطلةت فٌصل فً طلت ا
باستكمال طلبه لجمٌع البٌانات والأوراق الثبوتٌة واجتٌازه لشرط الت ٌٌم الذي تعده أو تعتمده الهٌئة 

 -:على أن ٌتم تزوٌد الهٌئة بما ٌلً قبل صدور المواف ة لهذه الؽاٌة

ٌ ة تأمٌن سارٌة المفعو -1  . ل لتؽطٌة أخطار المس ولٌة المهنٌةوث

 .استكمال إجراءات التأسٌس أو التسجٌل لد  الجهات المختصة حست م تضى الحال -2

 .ما ٌثبت انتسات الوسٌط إلى الجمعٌة الخاصة بوسطاء التأمٌن فً المملكة -3

 .إٌدا  باقً الرسوم بحسات الهٌئة لد  البنو  المعتمدة وت دٌم ما ٌثبت ذل  -4

تؽرق للحصةةةول الةةةزمن المسةةة
 على الخدمة

تدرس الوثائق بشكل فوري وتعتمد المدة على قٌام م دم الطلت بتزوٌد الهٌئة بكامل الوثةائق والبٌانةات 
 المطلوبة وبحد أقصى ستٌن ٌوما  

 الرسوم المالٌة المطلوبة
 

 وسٌط إعتباري وسٌط طبٌعً

 200  ؼٌةةر )رسةةوم دراسةةة طلةةت  –دٌنةةار

 (.مستردة

  300  صةدور المواف ةة علةى  عنةد –دٌنار

 الترخٌص

 250  ؼٌةةةةر )رسةةةةوم دراسةةةةة طلةةةةت  –دٌنةةةةار

 (.مستردة

  400  عنةةةد صةةةدور المواف ةةةة علةةةى  –دٌنةةةار

 الترخٌص

 السند ال انونً
 وتعدٌلاتها 2005لسنة ( 11)تعلٌمات وسٌط التأمٌن وتن ٌم أعماله ومس ولٌاته رقم 

 الشركاء فً ت دٌم الخدمة

 وزارة الصناعة والتجارة –مراقبة الشركات دائرة  :(إن وجد )اسم الشرٌ 

 لد  دائرة مراقبة الشركات فً السجل التجاري أو كشركة الوسطاءتسجٌل  :دور الشرٌ 

 طرق الت دم بشكو  على مستو  ت دٌم الخدمة

  صندوق الشكاوي                 *              الت دم بشكو  مباشرة للمس ول                        (الإلكترونًالموقع )أخر 

- : آلٌة التعامل مع الشكو 
ٌ وم المةدٌر المعنةً بت ةدٌم رد خةلال مةده أقصةاها ثلاثةة أٌةام مةن تةارٌخ الشةكو  ، تحوٌل الشكو  إلى المدٌرٌة المعنٌة - حٌث 

 .لم دمها

ً حٌثٌات الشكو  وشرح الموقؾ لةه، شخصٌا  وأحٌانا  لؽاٌات مناقشته ف كتات الردٌتم الاتصال بم دم الشكو  لؽاٌات استلام  -
 . أو البرٌد الإلكترونً أو الفاكس، حست م تضى الحالعنوان برٌدي  أو ٌتم توجٌه الكتات له بواسطة

أعلاه ٌتم تر  المؽلؾ عند مو ؾ الاست بال لٌتم تسلٌمه إلى م ةدم  قو فً حال عدم إمكانٌة الاتصال مع م دم الشكو  بالطر -
 . ه للهٌئةالشكو  فً حال مراجعت

 


