
 (وكٌل إصدار أو وكٌل إنتاج)ترخٌص وكٌل تأمٌن 
 (7)رقم بطاقة الخدمة 

 

 الإجراءات والوثائق المطلوبة للترخٌص: وصف الخدمة

 نوكلاء التأمٌ :الفئة المستهدفة من الخدمة

 أماكن الحصول على الخدمة

 مدٌرٌة الرقابة على الخدمات التأمٌنٌة المساندة/مٌنأهٌئة الت :المركز الرئٌسً

 لا ٌوجد : الأماكن البدٌلة

 لا ٌوجد :إمكانٌة الحصول على الخدمة إلكترونٌا  

 متطلبات الحصول على الخدمة

ر الخدمةةةةةةة  -1 خطةةةةةةة سةةةةةةٌ
تسلسةةةةةةةةةةةةةلٌا حسةةةةةةةةةةةةة  
المؤسسةةةةةات الم ةةةةةتركة 

 فً تقدٌم الخدمة

  دائرة مراقبة ال ركات/ ٌقدم الطل  ابتداء  إلى هٌئة التأمٌن ومن ثم وزارة الصناعة والتجارة

 روط الواج  توفرهةا ال -2
 للحصول على الخدمة

   أو  ةهادة تةأمٌن مةن معهةد متخصةص فةً أو  ةهادة دبلةوم أن ٌكون حاصلا  على  هادة جامعٌة
أو  ةهادة ( حةد أدنةى)لوكٌةل الإصةدار أو أن ٌكةون حاصةلا  علةى  ةهادة الثانوٌةة العامةة  التأمٌن

 .تأمٌن من معهد متخصص فً التأمٌن لوكٌل الإنتاج

 أو دورات تدرٌبٌة لدى  ركة تأمٌن ووفقةا  للمةدد  ر فٌه سنوات الخبرة المنصوص علٌهاأن تتواف
لسةنة ( 1)تعلٌمات ترخٌص وكٌل التأمٌن وتنظٌم أعماله ومسةؤولٌاته رقةم المنصوص علٌها فً 

 .وتعدٌلاتها 2002

 أن لا ٌكون قد سبق إلغاء أو وقف ترخٌصه كمقدم خدمات تأمٌنٌة كعقوبة تأدٌبٌة. 

 تاز التقٌٌم الذي تعده أو تعتمده الهٌئة لهذه الغاٌةأن ٌج. 

الوثةةةةةةةةةةائق المطلوبةةةةةةةةةةة  -3
 للحصول على الخدمة

 صورتان  خصٌتان. 

  هادة عدم محكومٌه سارٌة المفعول، أو ما ٌماثلها لطال  الاعتماد الأجنبً صادرة عن البلد الذي 
 .أقام به خلال السنوات الثلاث السابقة على تارٌخ تقدٌم الطل 

 ة عن جواز السفر أو البطاقة ال خصٌةصور. 

  عن المؤهلات العلمٌة مصدقةصورة. 

  العملٌةعن  هادات  الخبرات  مصدقةصورة. 

 صورة مصدقة عن  هادات الدورات التدرٌبٌة. 

 طبق الأصل عن اتفاقٌة الوكالة المبرمة بٌنه وبٌن  ركة التأمٌن صورة. 

  ة على تقدٌم الطل  بدورات متخصصة فً أعمال خلال السنوات الثلاث السابق الالتحاقما ٌثبت
  . ساعة( 12)التأمٌن لا تقل مدتها عن 

  والوثائق المقدمة وفقا  لأحكةام تعلٌمةات تةرخٌص وكٌةل التةأمٌن  البٌاناتتصرٌح خطً بأن كامل
 .وتنظٌم أعماله ومسؤولٌاته صحٌحة

  المقررة الرسومما ٌثبت دفع. 

 رٌا  فعلٌه بالإضافة إلى ما ورد أعلاه تقدٌم ك ف ٌتضةمن اسةم إذا كان طال  التجدٌد وكٌلا  اعتبا
مدٌره العام أو القائمٌن على إدارته وجمٌع الموظفٌن الرئٌسٌن القائمٌن بأعمال الوكالة فً التأمٌن 
لدٌه بالإضافة إلى بٌان مفصل ٌتضمن مؤهلات وخبرات المسؤولٌن لدٌه إدارٌةا  ومالٌةا  وتأمٌنٌةا  

 . قد ال ركة أو عقد التأسٌس والنظام الأساسًوصورة موقعة عن ع



الإجةةراء المتبةةع للحصةةول  -4
 على الخدمة

  تقدٌم طل  الترخٌص حس  الأنموذج المعد لهذه الغاٌة من قبةل الهٌئةة مرفقةا  بةه الوثةائق المبٌنةة
 .أعلاه

   قٌوم مقدم الطلة  بيٌةداا الرسةوم المقةررة أو بةدل الخةدمات المقةرر بحسةا  الهٌئةة لةدى البنةو
 .المعتمدة وتقدٌم ما ٌثبت ذل 

  دراسة الطل  وتبلٌغ مقدم الطل  إما باستكمال الطل  لجمٌع البٌانات والأوراق الثبوتٌة المقدمة أو
 .مل من تارٌخ تقدٌم الطل بوجود نقص فٌها وذل  خلال مدة لا تتجاوز ع رة أٌام ع

 لغ مقدم الطل  بتفاصٌل الامتحان الذي تعده الهٌئة لترخٌص وكٌل فً حال كان الطل  مستكملا ، ٌب
 . مٌنأالت

  تةارٌخ تبلٌةغ مقةدم فٌصل فً طل  الترخٌص المقدم خةلال مةدة لا تتجةاوز ع ةرة أٌةام عمةل مةن
واجتٌازه للامتحان الذي تعةده أو تعتمةده  الطل  باستكمال طلبه لجمٌع البٌانات والأوراق الثبوتٌة

س أو التسةةجٌل لةةدى الجهةةات المختصةةة حسةة   الهٌئةةة لهةةذه الغاٌةةة بعةةد اسةةتكمال إجةةراءات التأسةةٌ
مقتضى الحال ودفعه بةاقً الرسةوم المقةررة فةً حسةا  الهٌئةة لةدى البنةو  المعتمةدة وتقةدٌم مةا 

  .ٌثبت ذل 

الةةةزمن المسةةةتغرق للحصةةةول 
 على الخدمة

ثائق ب كل فوري وتعتمد المدة على قٌام مقدم الطل  بتزوٌد الهٌئة بكامل الوثائق والبٌانات تدرس الو
 .المطلوبة وبحد أقصى ستٌن ٌوما  

 الرسوم المالٌة المطلوبة
 

 وكٌل إعتباري وكٌل طبٌعً

 إصدار إنتاج إصدار إنتاج

 20  رسوم  –دٌنار

غٌةر )دراسة طل  
 (.مستردة

  100  عند  –دٌنار

الموافقةةةةة  صةةةةدور
 على الترخٌص 

 100  دٌنةةةةةةةةةةةةةةةار– 

رسوم دراسة طلة  
 (.غٌر مستردة)

  120  عنةد  –دٌنار

صةةةةةدور الموافقةةةةةة 
 على الترخٌص

 100  رسةوم  –دٌنار

غٌةةر )دراسةةة طلةة  
 (.مستردة

  200  عنةةةد  –دٌنةةةار

صدور الموافقة على 
 الترخٌص

 120  دٌنةةةةةةةةةةةةةةةار– 

رسوم دراسة طلة  
 (.غٌر مستردة)

  320  عنةد  –دٌنار

موافقةةةةةة صةةةةةدور ال
 على الترخٌص

 وتعدٌلاتها 2002لسنة ( 1)تعلٌمات ترخٌص وكٌل التأمٌن وتنظٌم أعماله ومسؤولٌاته رقم  السند القانونً

 ال ركاء فً تقدٌم الخدمة

 وزارة الصناعة والتجارة –دائرة مراقبة ال ركات  :(إن وجد) اسم ال رٌ 

 ك ركة لدى دائرة مراقبة ال ركاتتسجٌل الوكلاء فً السجل التجاري أو  :دور ال رٌ 

 طرق التقدم ب كوى على مستوى تقدٌم الخدمة

  صندوق ال كاوي                 *              التقدم ب كوى مبا رة للمسؤول                       (الإلكترونًالموقع )أخرى 

- : آلٌة التعامل مع ال كوى
قٌةوم المةدٌر المعنةً بتقةدٌم رد خةلال مةده أقصةاها ثلاثةة أٌةام مةن تةارٌخ ال ةكوى ، ةتحوٌل ال كوى إلى المدٌرٌة المعنٌ - حٌث 

 .لمقدمها

 خصٌا  وأحٌانا  لغاٌات مناق ته فً حٌثٌات ال كوى و رح الموقف لةه،  كتا  الردٌتم الاتصال بمقدم ال كوى لغاٌات استلام  -
 . لكترونً أو الفاكس، حس  مقتضى الحالأو البرٌد الإعنوان برٌدي  أو ٌتم توجٌه الكتا  له بواسطة

أعلاه ٌتم تر  المغلف عند موظف الاستقبال لٌةتم تسةلٌمه إلةى مقةدم  قوفً حال عدم إمكانٌة الاتصال مع مقدم ال كوى بالطر -
 . ال كوى فً حال مراجعته للهٌئة

 
 
 

 
 


